POSLOVNIK O RADU KOMISIJE ZA PRIJEM I OTPUST
KORISNIKA

CENTRA ZA REHABILITACIIU VARAZDIN
I PODRUZNICE PUSTODOL




Temeljem Zakona o socijalnoj skrbi (NN 18/22), ravnatelj Centra za
rehabilitaciju Varazdin 1 Podruznice Pustodol (u daljnjem tekstu: Centar)
dana 18.03.2022. godine donosi:

POSLOVNIK O RADU KOMISIJE ZA PRIJEM I OTPUST CENTRA
ZA REHABILITACIJU VARAZDIN I PODRUZNICE PUSTODOL

Clanak 1.

Poslovnik o radu Komisije za prijem 1 otpust korisnika (u daljnjem tekstu:
Komisija) Centra za rehabilitaciju Varazdin 1 Podruznice Pustodol
utvrduje sastav Komisije, djelokrug rada, nain rada i donoSenja
odluka o prijemu ili otpustu korisnika.

Clanak 2.

Komisiju za prijem 1 otpust korisnika €ine stru¢ni radnici Centra u
slijede¢em sastavu:

socijalna radnica Centra i PodruZznice

voditelj odjela njege 1 brige o zdravlju Centra

voditelj fizikalne terapije Centra

voditelj odjela stru¢nog rada Centra i Podruznice

lije¢nik  Centra, specijalist obiteljske medicine, kao vanjski

suradnik

Clanovi Komisije izmedu sebe biraju predsjednika, zamjenika
predsjednika i zapisnicara.

Predsjednik ili zamjenik predsjednika saziva sastanak na kojem se
odlucuje o prijemu i otpustu korisnika.

Sastanku Komisije mogu prisustvovati i drugi stru¢ni radnici.

Na sastanku Komisije vodi se zapisnik koji sastavlja zapisniCar izabran
od ¢lanova Komisije.

Clanak 3.

Komisija se sastaje prema potrebi, ovisno o broju pristiglih molbi,
odnosno zahtjeva za smjeStaj, a najmanje jedanput mjesecno.



Na sastanku Komisije razmatraju se zaprimljeni zahtjevi kronoloskim
redom upisa u urudzbeni zapisnik.

Ukoliko postoji slobodno mjesto u okviru broja mjesta ugovorenih sa
nadleznim Ministarstvom 1 ako se radi o smjestaju u kriznoj situaciji
Komisija moZe rjeSavati i pojedina¢ne molbe na izvanrednoj Komisiji
za prijem u kojoj sudjeluju ¢lanovi Komisije koji su taj dan prisutni
na poslu.

Zabiljezba o odluci Komisije stavlja se na zahtjev za smjestaj, a izvjesce
o tako rijeSenoj molbi podnosi se na prvom sastanku Komisije koja
se sastaje u punom sastavu.

Odluke Komisije donose se glasanjem 1 to ve¢inom glasova prisutnih
¢lanova.

Clanak 4.

Komisija razmatra samo one molbe za smjeSta; koje su potkrijepljene
potrebnom dokumentacijom, obzirom da odluc¢uje o prijemu na temelju
dokumentacije ne pozivajuéi korisnike na pregled.

Komisija razmatra zahtjeve 1 prilozenu dokumentaciju, a po potrebi moze
traziti 1 dodatnu zdravstvenu ili drugu dokumentaciu i1 misljenje
struc¢njaka.

Nadalje, Komisija razmatra one molbe za koje smatra da su upucene
Centru kao odgovarajucoj ustanovi za korisnicke skupine iz ¢lanka 162.
Pravilnika o minimalnim uvjetima za pruzanje socijalnih usluga.

Komisija donosi 1 odluke o prioritethom smjeStaju osobe koja

zadovoljava jedan od kriterija iz ¢lanka 7. Pravilnika o prijemu 1
otpustu korisnika.

Clanak 5.

O odlukama Komisije, pisanim putem obavjestavaju se nadlezni Centri za
socijalnu skrbi ili zainteresirani korisnici i njihovi skrbnici.

Rijesene molbe stavljaju se na listu Cekanja do oslobodenja mjesta za
smjestaj.



Centar vodi aktivnu listu ¢ekanja na kojoj se nalaze aktualni zahtjevi za
smjestaj kronoloSkim redom zaprimljenih 1 rijeSenith zahtjeva za
smjestaj.

Centar vodi 1 odgodenu listu ¢ekanja na kojoj nalaze pozitivno rijeSeni
zahtjevi za smjestaj korisnika koji su pozvani kada su dosli na red, ali su
odgodili smjestaj do daljnjega te zamolili da ostanu na listi. Korisnik ¢iji
se zahtjev nalazi na odgodenoj listi ¢ekanja mora sam (ili njegov nadlezni
Centar) izraziti Zelju da ga se uvrsti na aktivnu listu ¢ekanja.

Liste ¢ekanja se revidiraju na godiSnjoj razini, a nerealizirani zahtjevi
zbog odustajanja ili smrti korisnika uklanjaju se sa liste ¢ekanja.

Molba, odnosno zahtjev za smjestaj na listi cekanja moze biti 5 godina,
sukladno ¢l. 6. Pravilnika o cuvanju evidencija i1 dokumentacija.
Protekom roka od 5 godina molba se brise s liste cekanja te se uniStava, a
ukoliko 1 dalje postoji potreba za smjeStajem korisnika, potrebno je
podnijeti novu molbu, odnosno zahtjev za smjeStaj s novom
dokumentacijom.

Za obavjestavanje Centara za socijalnu skrb 1 zainteresiranih osoba o
odluci Komisije nadleZan je socijalni radnik Centra.

Clanak 6.

Komisija osim rjeSavanja molbi za smjestaj odluCuje 1 o eventualnom
otpustu odnosno otkazu smjeStaja korisniku, S§to mozZe uciniti u
slucajevima navedenim u Pravilniku o prijemu i otpustu korisnika, te
Pravilniku o kuénom redu. Ukoliko se radi o korisniku smjeStenom
temeljem rjeSenja Centra za socijalnu skrb o tome se obavjeStava
nadlezni socijalni radnik.

Komisija mozZe donijeti 1 odluku o usmenoj 1 pismenoj opomeni korisniku
zbog krSenje pravila koja su navedena u Pravilniku o kuénom redu



Clanak 7.

Eventualne primjedbe 1 prijedlozi za izmjenom i1 dopunom ovog

Poslovnika trebaju biti podneseni Upravnom vije¢u u pismenom
obliku.

Clanak 8.

Poslovnik Komisije stupa na snagu danom donoSenja, a prestaje vaziti
poslovnik donesen, 16.01. 2020. godine.

Ravnateljica Centra
Zeljka Jageti¢, mag.soc.rada

Varazdin,



Temeljem Odluke o donoSenju pravilnika 1 poslovnika, tocka 3.,
sa sjednice odrzane 31. 03. 2009. godine Upravno vije¢e doma donosi

Pravilnik o izmjenama i dopunama Poslovnika o radu
Komisije za prijem i otpust korisnika doma socijalne skrbi za starije
i nemoc¢ne osobe Varazdin

U ¢lanku 2. iza dijela recenice Komisiju ¢ine stru¢ni radnici Doma u
slijede¢em sastavu: - dodaje se

-socijalna radnica doma i podruznice

-glavna sestra Doma

-fizioterapeut

-ravnatelj

a 1za -specijalista opce prakse - -, kao vanjski suradnik -

U clanku 3. umjesto tocke na kraju recenice dolazi zarez 1 dodaje
se slijedec¢i tekst -, a rjeSava 1 molbe za prijem u podruznicu doma u
Pribicu.-



U koliko postoji slobodno mjesto u okviru broja mjesta ugovorenih
sa Ministarstvom zdravstva 1 socijalne skrbi, Komisija moZe rjeSavati 1
pojedina¢ne molbe na izvanrednoj Komisiji za prijem u kojoj sudjeluju
¢lanovi Komisije prisutni taj dan.

Zabiljezba o odluci Komisije stavlja se na zahtjev za smjestaj, a
izvjeS¢e o broju tako rijeSenih molbi podnosi se na prvom sastanku
Komisije koja se sastaje u punom sastavu.

U ¢lanku 4. iza rijeci ve¢inom glasova dodaje se rije¢ prisutnih-
U ¢lanku 8. umjesto "Komisiji~ stoji ~Upravnom vijecu-

Z.a osnivaca
Dubravka Lekié

Temeljem ¢lanka 7. tocka 3. Statuta Doma socijalne skrbi za starije
1 nemocne osobe Varazdin, na sjednici odrzanoj 01. 12. 2014.godine
Upravno vije¢e doma donosi :

Odluku o izmjenama i dopunama

Poslovnika o radu
Komisije za prijem i otpust korisnika doma socijalne skrbi za starije
i nemoc¢ne osobe Varazdin

Clanak 1.
Clanak 2 . mijenja se i glasi:
Komisiju €ine stru¢ni radnici Doma u slijede¢em sastavu:

-socijalna radnica doma

-glavna sestra Doma

-fizioterapeut

-ravnatelj

-lijecnik  Doma, specijalista obiteljske medicine, kao vanjski
suradnik

Clanovi Komisije izmedu sebe biraju predsjednika koji saziva
sastanak na kojem se odlucuje o prijemu i otpustu korisnika.

Clanak 2.



U clanku 3. Mijenjaju se rijeci “ Ministrastvom zdravstva i
socijalne skrbi “, sa rijecima ““ Ministarstvom socijalne politike i mladih*

Clanak 3.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika, Poslovnik o radu Komisije za
prijem 1 otpust korisnika doma socijalne skrbi za starije 1 nemoc¢ne osobe
Varazdin, od dana 31. 03. 2009., prestaje vaZziti.

Varazdin, 01.12. 2014.
Predsjednica Upravnog vijeca

Dubravka Leki¢
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